Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Wersja nr 3 z dnia 8.10.2024

REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE KIERUNEK - ROZWO)

§ 1 llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Bazie Ustug Rozwojowych, zwanej takze Baza, BUR - nalezy przez to rozumiec
internetowy rejestr ustug rozwojowych prowadzony w formie systemu
teleinformatycznego przez Administratora BUR. Baza w szczegdlnosci umozliwia
prowadzenie, na podstawie art. 6aa ust. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.

o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
462) rejestru podmiotow zapewniajacych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych,
wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych. Szczegdtowe zasady funkcjonowania
BUR okres$la rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca
2023 r. w sprawie rejestru podmiotéw $wiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. poz.
1686).

2. Bilansie Kompetencji (BK) - nalezy przez to rozumie¢ dokument opracowany
po przeprowadzeniu pogtebionej ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego.

3. Bonie na Ustugi, zwanym dalej bonem - nalezy przez to rozumiec elektroniczny bon
(elektroniczny znak legitymacyjny - w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji), uprawniajagcy Uczestnikdw
do skorzystania z Ustug dofinansowanych w ramach Projektu.

4. Dofinansowaniu - nalezy przez to rozumiec $rodki publiczne, z ktérych czesciowo
finansowany jest zakup Ustug z wykorzystaniem bonow.

5. Doradztwie edukacyjno - zawodowym, zwanym takze doradztwem, ustuga
doradztwa edukacyjno-zawodowego - nalezy przez to rozumie¢ obligatoryjna
forme wsparcia, ktérej celem jest identyfikacja zasobéw wtasnych, umiejetnosci
oraz brakéw kwalifikacyjno - kompetencyjnych, a takze posiadania lub braku
okres$lonego celu rozwoju zawodowego Uczestnikow. Efektem przeprowadzonego
procesu doradczego, jest dokument: Indywidualny Plan Rozwoju (IPR)
opracowywany po podstawowym procesie lub Bilans Kompetencji (BK)
opracowywany po przeprowadzeniu pogtebionego procesu doradczego.

6. FEAKP - nalezy przez to rozumie¢ Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021
- 2027.

7. Godzinie ustugi (rozwojowej, egzaminacyjnej) - nalezy przez to rozumie¢ jednostke
trwania Ustugi wynoszacg minimum 45 minut.

8. Instytucji Zarzadzajacej - nalezy przez to rozumieé¢ Wojewddztwo Kujawsko-
Pomorskie z siedziba przy ul. Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, reprezentowane przez
Zarzad Wojewédztwa Kujawsko - Pomorskiego.
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9. Indywidualny Plan Rozwoju (IPR) - nalezy przez to rozumie¢ dokument
opracowany po przeprowadzeniu podstawowej ustugi doradztwa edukacyjno-
zawodowego.

10.Kandydacie - nalezy przez to rozumiec osobe zainteresowang udziatem
w Projekcie.

11.Karcie Ustugi - nalezy przez to rozumie¢ formularz okreslajgcy zakres informacji
umozliwiajacych publikacje danej Ustugi w BUR dostepny na stronie internetowej
BUR, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu BUR.

12.Kategorii Ustugi - nalezy przez to rozumiec¢ wybrang przez Uczestnika kategorie,
w ramach ktérej ma prawo zrealizowa¢ Ustuge. Kategoria Ustugi zostaje okre$lona
na etapie przeprowadzenia doradztwa edukacyjno-zawodowego i jest zawarta
w umowie dofinansowania Ustugi.

13.Kodzie PIN - nalezy przez to rozumie¢ kod udostepniony Uczestnikowi przez
Operatora finansowego, stuzacy do potwierdzenia zrealizowania konkretnej Ustugi
zarezerwowanej przez Ustugodawce w SBUR; kod przekazywany jest Ustugodawcy
przez Uczestnika w ostatnim dniu trwania Ustugi, w celu zatwierdzenia
zrealizowanej iloSci godzin ustugi i przestania dokumentéw do rozliczenia w SBUR.

14.Kodzie Weryfikacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny kod udostepniony
Uczestnikowi przez Operatora finansowego, umozliwiajagcy mu zalogowanie sie
do SBUR oraz rezerwacje przez Ustugodawce bondéw na konkretna ustuge; kod
przekazywany jest Ustugodawcy przez Uczestnika po zapisaniu sie na ustuge
w Bazie Ustug Rozwojowych;

15.Kompetencji - nalezy przez to rozumiec¢ wyodrebniony zestaw efektdow uczenia sie/
ksztatcenia, ktore zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposéb zgodny
z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszacymi sie w szczegdlnosci
do sktadajacych sie na nig efektéw uczenia sie. Przy rozpatrywaniu pojecia
kompetencji nalezy positkowac sie Zatagcznikiem 2 do Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027.

16.Kwalifikacji - nalezy przez to rozumie¢ okreslony zestaw efektéw uczenia sie
w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w edukacji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych
z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniona
do certyfikowania. Przy rozpatrywaniu pojecia kwalifikacji nalezy positkowac sie
Zatacznikiem 2 do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027.

17.Miejscu zamieszkania - nalezy przez to rozumie¢ miejscowos$¢, w ktérej osoba
fizyczna przebywa z zamiarem statego pobytu.

18.Operatorze finansowym - nalezy przez to rozumie¢ podmiot Swiadczacy ustugi
emisji, dystrybucji oraz rozliczania elektronicznych bonéw na zlecenie WUP
w Toruniu.

19.0sobie pracujacej - na potrzeby Projektu nalezy przez to rozumiec osobe:



a) powyzej 18 roku zycia, ktéra wykonuje prace, za ktorg otrzymuje
wynagrodzenie lub
b) posiadajaca zatrudnienie, ktéra jednak chwilowo nie pracuje (ze wzgledu na np.
chorobe, urlop, spér pracowniczy czy ksztatcenie lub szkolenie).

20.0sobie uczacej sie - nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajacg status ucznia lub
stuchacza szkoty w rozumieniu Ustawy o systemie o$wiaty lub studenta (uczelni
wyzszej) lub stuchacza studiow podyplomowych.

21.0sobie z niepetnosprawnosciami - nalezy przez to rozumie¢ osobe
Z niepetnosprawnosciami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia
1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego.

22.PARP - nalezy przez to rozumiec Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.

23.Podmiotowym Systemie Finansowania (PSF) - nalezy przez to rozumie¢ system
dystrybucji przez operatora (tj. WUP w Toruniu) sSrodkéw EFS+ przeznaczonych
na wspieranie rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji
pracodawcoéw, przedsiebiorcéw i ich pracownikéw oraz osdb dorostych uczacych sie
z wtasnej inicjatywy, oparty na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR,
wdrazany w ramach programoéw regionalnych. Podejscie popytowe to mechanizm
dystrybucji srodkéw EFS+ dajacy mozliwos¢ samodzielnego wyboru Ustug przez
uzytkownika oraz odpowiadajacy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego
uzytkownika.

24.Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ Projekt WUP w Toruniu pn. Kierunek -
Rozwydj, realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027, Dziatanie 8.19 Uczenie sie oséb dorostych,
wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

25.Regulaminie Bazy Ustug Rozwojowych - nalezy przez to rozumie¢ dokument
okreslajacy zasady i warunki funkcjonowania BUR, prawa i obowiazki uzytkownikéw
oraz Administratora BUR, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego.

26.Systemie bonéw na ustugi rozwojowe (SBUR) - nalezy przez to rozumiec realizacje
w ramach Projektu Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw, rozliczanych
na rzecz Uczestnika przez Operatora finansowego.

27.Systemie Oceny Ustug Rozwojowych - nalezy przez to rozumie¢ zasady oceny
Ustugi dokonywanej przez Uczestnikéw, zatwierdzone przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, stanowigce Zatacznik nr 3 do Regulaminu Bazy
Ustug Rozwojowych.

28.Uczestniku Projektu, zwanym dalej Uczestnikiem - nalezy przez to rozumie¢ osobe
petnoletnia, ktéra ztozyta Formularz zgtoszeniowy potwierdzajac prawdziwos$é
danych na dzienh przystapienia do Projektu oraz odbyta spotkanie z doradca
zawodowym w ramach ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego.



29.Ustudze - nalezy przez to rozmiec¢ Ustuge rozwojowga lub Ustuge egzaminacyjna.

30.Ustudze egzaminacyjnej - nalezy przez to rozumiec ustuge polegajaca
na sprawdzeniu nabytych przez Uczestnika Projektu kompetencji i uzyskanych
kwalifikacji (certyfikat) w zakresie kompetencji zawodowych zgodnie z warunkami
okreslonymi dla tego typu ustug w Bazie.

31.Ustudze rozwojowej - nalezy przez to rozumieé ustuge obejmujaca réznorodne
formy nauczania (tj. szkolenia/kursy/studia podyplomowe/ksztatcenie w formach
szkolnych), majaca na celu nabycie, utrzymanie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy,
umiejetnosci lub kompetencji u osoby w niej uczestniczacej, w tym przygotowujacej
do uzyskania kwalifikacji lub umozliwiajacej potwierdzenie kwalifikacji lub
pozwalajaca na ich rozwdj.

32.Ustugodawcy - nalezy przez to rozumieé¢ podmiot zarejestrowany w Bazie Ustug
Rozwojowych, Swiadczacy Ustugi zgodnie z Regulaminem Bazy Ustug
Rozwojowych, m.in. na rzecz Uczestnikow Projektu Kierunek - Rozwdj, ktory ma
podpisang z WUP w Toruniu Umowe ramowga dotyczaca realizacji i rozliczania Ustug
z wykorzystaniem bonow elektronicznych w ramach Projektu Kierunek - Rozwdj.

33.Walidacji - nalezy przez to rozumieé proces sprawdzenia, czy osoba ubiegajaca sie
o nadanie okreslonej kwalifikacji/kompetencji osiggneta efekty uczenia sie
wymagane dla tej kwalifikacji/kompetencji.

34. WUP w Toruniu, zwany rowniez Operatorem PSF - nalezy przez to rozumieé
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu, ul.
Szosa Chetminska 30/32, 87-100 Torun, ktéry jest realizatorem Projektu.

35.Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (ZSK) - nalezy przez to rozumiec
wyodrebniong czes¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktérej obowiazuja
okreslone w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 226, z p6zn. zm.) standardy opisywania kwalifikacji
oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady
wigczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich
ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady
i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania
kwalifikacji.

§ 2 Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie.

2. Projekt jest wspoétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Budzetu Panstwa oraz wktadu wtasnego Uczestnikow.

3. Projekt jest realizowany przez WUP w Toruniu, w terminie od 1 listopada 2023 r.
do dnia 30 kwietnia 2026 r. na terenie wojewdédztwa kujawsko - pomorskiego.

§ 3 Cel i zatozenia Projektu

1. Celem Projektu jest podwyzszanie kompetenc;ji i kwalifikacji zawodowych oséb
dorostych, mieszkajgcych, pracujacych lub uczacych sie na terenie wojewddztwa



kujawsko-pomorskiego, ktére z wtasnej inicjatywy zdecyduja sie skorzystac
Z proponowanego im wsparcia.

2. Podstawowym zatozeniem przyjetym w Projekcie jest objecie wszystkich jego
Uczestnikéw ustuga doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz mozliwosé
skorzystania z Ustug. Wsparcie ma charakter podejscia popytowego tj. Uczestnik
wybiera Ustugi odpowiadajace na jego indywidualne potrzeby.

3. W ramach Projektu preferowane beda Ustugi prowadzace do nabycia kompetencji
lub uzyskania kwalifikacji zwigzanych z zielong oraz cyfrowa transformacja oraz
Ustugi, ktore prowadza do nabycia kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8
Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,
zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz posiadajgcych
nadany kod kwalifikacji.

§ 4 Warunki uczestnictwa w Projekcie

1. Uczestnikami Projektu mogg by¢ osoby, ktore na dzien rozpoczecia udziatu
w Projekcie spetniajg ponizsze warunki:
a) sg osobami dorostymi,
b) s3 osobami fizycznymi,
c) sa osobami, ktére nie prowadzg lub nie maja zawieszonej dziatalnosci
gospodarczej,
d) s3 osobami, ktore nie sg jedynymi wspdlnikami spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscig ani wspdlnikami w spétce cywilnej,
e) sa osobami, ktore z wtasnej inicjatywy chca nabywacé kwalifikacje lub
kompetencje,
f) sg osobami, ktore w rozumieniu Ustawy - Kodeks Cywilny zamieszkuja, uczg sie
lub pracuja na terenie wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego,
g) sa aktywne zawodowo, planujg rozpoczaé lub wroci¢ do aktywnosci zawodowej.
2. Zaplanowano preferencje w dostepie do wsparcia dla osob
Z niepetnosprawnosciami oraz oséb powyzej 50 roku zycia poprzez zapewnienie
dodatkowych terminéw na ustuge doradcza lub organizowanie dodatkowych
naboréow dedykowanych tylko dla wyzej wymienionych oséb.
3. Proces rekrutacji oraz doradztwa edukacyjno-zawodowego realizowany jest
w jezyku polskim. Kandydat musi postugiwac sie jezykiem polskim w stopniu
umozliwianym swobodng konwersacje i wypetnienie ze zrozumieniem
dokumentacji projektowe;j.
4. Uczestnik moze zostaé¢ zakwalifikowany do Projektu tylko jeden raz.
5. Nie wyklucza sie mozliwosci zgtoszenia do Projektu pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu oraz WUP
w Toruniu, jednak w takim przypadku zostanie zastosowana procedura majaca
na celu zachowanie przejrzystosci i bezstronnosci.
6. Data rozpoczecia udziatu w Projekcie jest tozsama z datg rozpoczecia udziatu we
wsparciu i jest to termin pierwszego spotkania z doradcg zawodowym w ramach



ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego, podczas ktérego Uczestnik
zobowiazany jest do ztozenia podpisu w formie elektronicznej pod Formularzem
zgtoszeniowym.

7. Z mozliwosci wziecia udziatu w Projekcie wykluczeni s pracownicy Operatora
finansowego.

8. Warunkiem skorzystania z mozliwosci udziatu w Projekcie jest posiadanie Profilu
zaufanego, celem podpisania dokumentéw rekrutacyjnych oraz Umowy
dofinansowania ustug w ramach Projektu Kierunek - Rozwyd;.

9. Warunki okreslone w ust. 1 pkt c i d obowigzujg Uczestnika przez caty okres
udziatu w projekcie.

§ 5 Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja do Projektu prowadzona jest w sposob ciggty lub w podziale na nabory.
WUP w Toruniu zastrzega sobie prawo do okresowego zawieszenia badz
zamkniecia rekrutacji.

2. Rekrutacja do Projektu prowadzona jest zgodnie z zasada rownosci
i niedyskryminacji, w tym réwnosci kobiet i mezczyzn.

3. Formularz zgtoszeniowy do Projektu jest wypetniany elektronicznie i podpisywany
Profilem zaufanym.

4. Formularz zgtoszeniowy do Projektu sktada sie z dwéch czesci. Pierwszg czesé
wypetnia samodzielnie Kandydat na etapie zgtoszenia do Projektu, natomiast druga
uzupetniana jest podczas realizacji ustugi doradztwa edukacyjno - zawodowego.

5. Warunkiem objecia Kandydata procesem rekrutacyjnym, jest wypetnienie
samodzielnie | czesci Formularza zgtoszeniowego, co jest rwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na udziat w Projekcie oraz zapoznaniem sie z klauzulg
informacyjna, dotyczaca przetwarzania danych osobowych i akceptacja niniejszego
Regulaminu uczestnictwa w Projekcie.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej potencjalny uczestnik zapisywany jest do
projektu za posrednictwem firmy zewnetrznej, np. bedacej ustugodawcy lub przez
pracodawce, na ktérego rzecz potencjalny uczestnik swiadczy prace.

6. Wypetnienie | czesci Formularza zgtoszeniowego jest mozliwe wytacznie na stronie
https://www.zainwestujwsiebie.pl/.

7. Po wypetnieniu | czesci Formularza zgtoszeniowego w systemie informatycznym
WUP w Toruniu, dostepnego na stronie www.zainwestujwsiebie.pl, Kandydat
wybiera rodzaj doradztwa, rezerwuje w systemie termin oraz miejsce spotkania
z doradca zawodowym. Potwierdzenie wizyty Kandydat otrzymuje na adres
e-mailowy podany w Formularzu zgtoszeniowym.

8. Uczestnik wraz z e-mailem potwierdzajgcym wizyte otrzymuje dokument pt.:
Historia edukacyjno-zawodowa. Uczestnik ma obowigzek zapoznania sie
z dokumentem oraz jego uzupetnienia. Co do zasady, wypetniony formularz nalezy
przesta¢ do doradcy zawodowego na dwa dni przed ustalonym terminem
spotkania.
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9. Wypetnienie | czesci Formularza zgtoszeniowego nie jest rownoznaczne
z zakwalifikowaniem do udziatu w Projekcie.

10. Warunkiem udziatu w Projekcie jest spetnienie przez Kandydata wymogow
formalnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 lit. a - g, ztozenie niezbednych
oswiadczen, przekazanie pozostatych danych niezbednych do uzupetnienia Il czesci
Formularza zgtoszeniowego na etapie realizacji ustugi doradztwa, potwierdzenie ich
prawdziwosci i kompletnosci oraz dostarczenie dokumentéw wskazanych w § 6 ust.
3 lit. a-g.

§ 6 Ustuga doradztwa edukacyjno-zawodowego

1. Pierwszym etapem uczestnictwa w Projekcie jest ustuga doradztwa edukacyjno-
zawodowego, konczaca sie opracowaniem pisemnej informacji zwrotne;j.

2. Spotkania moga odbywac sie w formie zdalnej lub stacjonarnie. Informacja
dotyczaca realizacji ustugi doradztwa w formie zdalnej stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

3. Na spotkanie stacjonarne z doradcg Uczestnik ma obowigzek zabrac ze soba:

a)

b)

w celu potwierdzenia tozsamosci uczestnika: aktualny dokument ze zdjeciem,
zawierajacy imie, nazwisko, numer PESEL (w przypadku obywateli RP),

w celu potwierdzenia faktu zamieszkiwania w rozumieniu Ustawy - KC

na obszarze wojewoédztwa kujawsko-pomorskiego - dokumenty
zobowiazaniowe np. kserokopie decyzji w sprawie wymiaru podatku od
nieruchomosci, kopie rachunkéw lub faktur za media, scieki, odpady komunalne
lub inne réwnowazne dokumenty np. zaswiadczenie o zameldowaniu,
potwierdzenie wygenerowane z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS czy
zaswiadczenie z PUP o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej w dniu jego
wydania,

w przypadku pracy na terenie woj. kujawsko-pomorskiego - zaswiadczenie od
pracodawcy potwierdzajgce wykonywanie pracy na terenie wojewédztwa
kujawsko - pomorskiego (przyktadowy wzor zaswiadczenia dostepny jest na
stronie https://zainwestujwsiebie.pl/artykul/Strefa-uczestnika) lub umowe

o prace;

w przypadku uczenia sie na terenie woj. kujawsko-pomorskiego -
zaswiadczenie ze szkoty lub placéwki edukacyjnej,

w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami - potwierdzeniem statusu osoby
niepetnosprawnej, w swietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
jest orzeczenie o niepetnosprawnosci wydane przez wojewddzki lub powiatowy
zespot ds. orzekania o niepetnosprawnosci lub orzeczenie lekarzy orzecznikéw
ZUS lub inne réwnowazne orzeczenia (KRUS, stuzby mundurowe itd.).
Natomiast w Swietle ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego, osoba ze stwierdzonymi zaburzeniami psychicznymi na
potwierdzenie statusu osoby niepetnosprawnej, moze przedstawic inny, niz



orzeczenie o niepetnosprawnosci, dokument poswiadczajacy stan zdrowia
wydany przez lekarza, tj. orzeczenie o stanie zdrowia lub opinie,

f) w przypadku osdb z krajow trzecich - kopie zezwolen na pobyt staty lub
czasowy, kopie kart pobytu, kopie zezwolen na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE, w przypadku obywateli Ukrainy ktorzy przybyli
na terytorium RP od dnia 24 lutego 2022r. w zwigzku z dziataniami wojennymi
dokumenty wymienione w ustawie z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa,

g) w przypadku oséb w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem
z dostepu do mieszkan - oswiadczenie lub zaswiadczenie z odpowiednich
instytucji.

4. Podczas pierwszego stacjonarnego spotkania zostaje uzupetniona Il czes¢
Formularza zgtoszeniowego, a Uczestnik sktada podpis elektroniczny za pomoca
Profilu zaufanego, potwierdzajac prawdziwos$¢ danych na dzien przystagpienia
do Projektu.

5. Realizacja doradztwa edukacyjno - zawodowego w formie zdalnej nie zwalnia
Uczestnika z obowigzkéw wskazanych w ust. 3 i 4. Uczestnik ma obowigzek
przestania skanéw ww. dokumentéw drogg elektroniczng bezposrednio na e-mail
doradcy zawodowego lub za pomoca platformy ePUAP oraz podpisania petnego
Formularza zgtoszeniowego za pomocg Profilu zaufanego. W przypadku
dokumentu wskazanego w ust. 3 lit. a, potwierdzenie tozsamosci odbedzie sie
podczas zdalnego spotkania z doradcg zawodowym.

6. Realizacja ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego prowadzi do wyboru ustugi
rozwojowej/ustug rozwojowych, w tym preferowanych Ustug o ktérych mowa w §
3 ust. 3 oraz okreslenia celu rozwoju zawodowego. Ustuga doradztwa edukacyjno-
zawodowego zapewnia takze Uczestnikom dodatkowe wsparcie w zakresie:

a) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabycia
kwalifikacji,

b) analizy potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu
Kompetenciji,

c) wyboru odpowiednich Ustug w BUR,

d) identyfikacji nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcie w ich
walidacji i certyfikacji, w tym zachecenie do zatozenia ,Mojego portfolio”
lub konta Europass,

e) mozliwosci wykorzystania ,Europejskiego narzedzia do oceny poziomu
kompetencji cyfrowych” przy definiowaniu potrzeb rozwojowych w tym
zakresie.

7. Ustuga doradztwa podstawowego jest adresowana do Uczestnikow, ktorzy maja
sprecyzowane cele rozwoju zawodowego. Ustuga koniczy sie sporzadzeniem przez
doradce Indywidualnego Planu Rozwoju.



8. Ustuga doradztwa pogtebionego jest adresowana do Uczestnikow, ktorzy chca
rozpoznac swoje umiejetnosci, zidentyfikowac¢ kompetencje, a ich cele edukacyjno-
zawodowe nie s3 spojne z planami zawodowymi. Jest to proces obejmujacy analize
dotychczasowych doswiadczen edukacyjno-zawodowych, rozpoznanie
umiejetnosci i kompetencji oraz zainteresowan w celu przygotowania planu
rozwoju, w tym potwierdzenia kompetencji i uzyskiwania kwalifikacji. Ustuga
konczy sie sporzadzeniem przez doradce pogtebionego Bilansu Kompetenciji.

9. Doradztwo podstawowe obejmuje minimum 1 spotkanie, natomiast pogtebione
obejmuje cykl spotkan bez ustalonego maksymalnego limitu.

10.0 wyborze rodzaju doradztwa - podstawowe czy pogtebione - decyduje Uczestnik
podczas zgtaszania sie do Projektu. Decyzja ta moze zosta¢ zweryfikowana
i zmieniona przez doradce zawodowego, w porozumieniu z Uczestnikiem, podczas
pierwszego spotkania.

11.Dokument zwrotny w postaci IPR lub BK stanowi m.in. podstawe ustalenia
Kategorii Ustug, w ramach ktérych Uczestnik moze zrealizowaé Ustuge. Uczestnik
ma prawo wybra¢ maksymalnie 3 Kategorie Ustug.

12.Wyréznia sie 12 podstawowych Kategorii Ustug, tj.:

Biznes,

Ekologia i rolnictwo,
Finanse i bankowos¢,
Informatyka i telekomunikacja,
Inne,

Jezyki,

Prawo i administracja,
Prawo jazdy,

Styl zycia,

Techniczne,

Transport i Motoryzacja,
Zdrowie i medycyna.

W celu utatwienia przyporzadkowania wybranej Ustugi do odpowiedniej kategorii,
odsytamy do zatacznika nr 3 niniejszego Regulaminu.

13.Maksymalny czas na realizacje ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego to 2
miesigce liczac od pierwszego spotkania z doradca. W przypadku niezrealizowania
procesu doradczego z winy Uczestnika w powyzszym terminie, Uczestnik traci
prawo do kontynuowania udziatu w Projekcie.

14.Wskazanie Kategorii Ustug ujetych w ust. 12 w Indywidualnym Planie Rozwoju
badz Bilansie Kompetenciji, nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem sie
do udziatu w Ustudze.

15.Doradca zawodowy, podczas doradztwa edukacyjno-zawodowego okresla z
Uczestnikiem Projektu kierunki rozwoju zawodowego (Kategorie Ustug) oraz w
uzgodnieniu z Uczestnikiem, dokonuje wyboru formy wsparcia wraz ze wskazaniem
zakresu tematycznego, czasu trwania oraz wartosci Ustugi. Zmiany kategorii ustug,
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wymagaja ponownego spotkania z doradcg zawodowym celem aktualizacji IPR lub
BK.

16.Jesli wybrana przez Uczestnika Projektu ustuga rozwojowa nie przyczynia sie do

rozwoju zawodowego Uczestnik konczy udziat w projekcie na etapie doradztwa
edukacyjno-zawodowego.

17.W przypadku okreslonym w ust. 16, Uczestnikowi Projektu przystuguje mozliwosc

jednokrotnego odwotania sie. Odwotanie wraz z uzasadnieniem, podpisane przez
Uczestnika Projektu nalezy przestac na adres e-mail: bonyrozwojowe@wup.torun.pl
w terminie 7 dni od otrzymania IPR lub BK. W temacie meila nalezy wpisa¢
,odwotanie”.

§ 7 Bony na Ustugi

1.

AW

W Systemie bonéw wykorzystany jest elektroniczny znak legitymacyjny w postaci
bonu.

. Bon finansowany jest w 90% ze srodkéw publicznych (dofinansowanie) oraz w 10%

ze Srodkow prywatnych (wktad wiasny Uczestnika). Dofinansowanie ze $rodkow
publicznych stanowi dla Uczestnika dotacje. Wktad wtasny moze by¢ wnoszony
wytacznie w formie finansowej, tj. przelewem na wskazany rachunek Operatora
finansowego.

Nie jest dopuszczalne finansowanie wktadu wtasnego przez Ustugodawcéw lub
pracodawcow.

. Kazdy bon ma wartos¢ 1,00 zt.
. Ustala sie maksymalng wartos$¢ jednej godziny ustugi na 120,00 zt.
. Doradca zawodowy, po przestaniu Indywidualnego Planu Rozwoju lub Bilansu

Kompetencji, zawierajagcego m. in. wybrane Kategorie Ustug, informacje o zakresie
tematycznym, wartosci bonéw oraz planowanym terminie na zrealizowanie i
rozliczenie Ustug wraz z ich rozliczeniem, zamawia ustalong z Uczestnikiem wartos¢
bondw, nie wiekszg niz 6 400,00 zt.

Przekazanie Uczestnikowi Projektu IPR lub BK oraz zamoéwienie bondw nie jest
jednoznaczne z decyzjg o przyznaniu dofinansowania.

Po zamoéwieniu bonéw nastepuje wyliczenie poziomu dofinansowania a nastepnie
sporzadzana jest Umowa dofinansowania ustug w ramach Projektu Kierunek -
Rozwdj, ktéra obligatoryjnie musi zosta¢ podpisana przez Uczestnika w formie
elektronicznej tj. za pomocg Profilu zaufanego.

W przypadku zmiany ilosci zamawianych bonéw po podpisaniu Umowy, zawierany
jest aneks do Umowy dofinansowania ustug w ramach Projektu Kierunek - Rozwd;.
WUP w Toruniu zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania rezerwacji bonéw

w przypadku braku srodkéw.

10.Uczestnik musi wykorzystacd i skutecznie rozliczy¢ bony z Operatorem finansowym

w terminie wskazanym w Umowie dofinansowania Ustug z Uczestnikiem Projektu
z zastrzezeniem § 8.
Termin ten ustalany jest podczas doradztwa edukacyjno-zawodowego.
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Co do zasady, termin na wykorzystanie bonéw w przypadku:

- ustug szkoleniowych - nie powinien przekracza¢ 9 miesiecy (6 miesiecy na

realizacje Ustugi oraz 3 miesigce na skuteczne rozliczenie Ustugi) liczac od daty

podpisania Umowy dofinansowania Ustug z UP;

- studidw podyplomowych - nie powinien przekracza¢ 12 miesiecy (9 miesiecy na

realizacje Ustugi oraz 3 miesigce na skuteczne rozliczenie Ustugi) liczac od daty

podpisania Umowy dofinansowania Ustug z UP.

Maksymalny termin realizacji Ustug wraz z ich rozliczeniem to 31.12.2025.

11.Bony rozliczane sg po kosztach rzeczywistych nie wiekszych jednak, niz przyjete dla
nich limity kwotowe, o ktérych mowa w ust. 4 i 5. Dodatkowo w przypadku, gdy:

a) Koszt jednej godziny wybranej Ustugi rozwojowej przekracza wartosc limitu, tj.
120,00 zt - Uczestnik wptaca do Ustugodawcy z wtasnych srodkow kwote
stanowiaca roznice pomiedzy wartoscig bonu, a kosztem 1 godziny ustugi,
przemnozong przez liczbe godzin. Przyktad: Ustuga rozwojowa obejmuje
10 godzin i kosztuje tacznie 1250,00 zt, jedna godzina ustugi rozwojowej
wynosi 125,00 zt, w tej sytuacji Uczestnik powinien zaméwi¢ 1 200 bonow x 1
zt =1 200,00 zt oraz wptaci¢ 50,00 zt bezposrednio Ustugodawcy.

b) catkowity koszt Ustugi rozwojowej przewyzsza maksymalny limit bonowy
przypadajacy na jednego Uczestnika, tj. 6 400,00 zt. Uczestnik finansuje
z wtasnych srodkéw wynikajaca z tego tytutu réznice i wptaca jg bezposrednio
do Ustugodawcy. Natomiast wktad wtasny do 10% wartosci dopuszczalnego
limitu bonowego, Uczestnik wptaca do Operatora finansowego. Nie jest
dopuszczalne finansowanie wktadu wtasnego przez Ustugodawcéw lub
pracodawcow.

c) rzeczywisty koszt wybranej Ustugi rozwojowej w BUR nie bedzie
wielokrotnoscig wartosci 1 bonu - Uczestnik powinien przekaza¢ Ustugodawcy
ilos¢ bonéw zaokraglong ,w dot”, a wynikajaca z tego tytutu réznice Uczestnik
wptaca bezposrednio do Ustugodawcy. Przyktad: Ustuga rozwojowa
obejmujaca 20 godzin kosztuje tagcznie 1 779,80 zt, w tym 1 godzina ustugi
rozwojowej wynosi 88,99 zt. W tej sytuacji Uczestnik powinien zamoéwi¢ 1 779
bonéw x 1,00 zt = 1 779,00 zt oraz wptaci¢ 0,80 zt bezposrednio
do Ustugodawcy,

12.Koszt wybranej Ustugi egzaminacyjnej jest rozliczany zgodnie z zapisami ust. 11 lit.
a-c.

13.Szczegbtowy opis sposobu realizacji i rozliczania bondw okreslony jest w Instrukcji
rozliczania Ustug zrealizowanych za posrednictwem bonéw w Projekcie Kierunek -

Rozwdj, zmieszczonej w serwisie Operatora finansowego.

§ 8 Dofinansowanie ustug w ramach Projektu

1. Przed zawarciem umowy z WUP w Toruniu, Uczestnik ma obowigzek
zarejestrowac sie w Bazie Ustug Rozwojowych.
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2. Warunkiem skorzystania przez Uczestnika z Ustug jest zawarcie z WUP w Toruniu
Umowy dofinansowania Ustug w ramach Projektu Kierunek - Rozwdj oraz
whniesienie wktadu wtasnego w wysokosci 10% tacznej wartosci zamowionych
bonow.

3. Umowa sporzadzana jest na podstawie danych wskazanych w IPR lub BK i zawiera
m.in. informacje o Kategoriach Ustug, w ramach ktérych Uczestnik ma prawo
zrealizowac Ustuge, ilosci bonéw, czasie, w ktérym nalezy je wykorzystaé, kwocie
wktadu wtasnego wraz z numerem rachunku bankowego, na ktéry nalezy go
wptacic.

4. Po podpisaniu umowy, WUP w Toruniu przypisuje Uczestnikowi indywidualny nr
ID, widniejacy w BUR, ktory potwierdza mozliwos$¢ korzystania przez Uczestnika
z ofert z dofinansowaniem. Numer ID rozpoczyna sie od FEKP.08.19-1Z.00-
0001/23/..., natomiast jego zakonczenie zawiera numer umowy dofinansowania.

5. W przypadku niepodpisania przez Uczestnika umowy w ciggu 14 dni od daty jej
otrzymania, Uczestnik konczy udziat w Projekcie.

6. Po podpisaniu umowy Uczestnik ma 14 dni roboczych na dokonanie wptaty wktadu
wtasnego do Operatora finansowego na wskazane w umowie konto. Za date
dokonania wptaty przyjmuje sie date zaksiegowania wptaty na rachunku Operatora
finansowego. Termin obejmuje takze ewentualng konieczno$¢ doptaty brakujacej
kwoty wktadu wtasnego po zweryfikowaniu jej poprawnosci przez Operatora
finansowego.

7. Przekroczenie terminu okreslonego w ust. 6 powoduje wygasniecie umowy.

8. Operator finansowy w ciaggu 5 dni roboczych od daty zaksiegowania wptaty wktadu
wtasnego przekazuje Uczestnikowi droga elektroniczng informacje o ilosci
przyznanych bonéw wraz z danymi dostepowymi do narzedzia informatycznego,
poprzez ktore nastepuje dostawa bonow.

§ 9 Zadania Operatora finansowego

Do zadan Operatora finansowego nalezy m.in.:
1. Prowadzenie telefonicznej i mailowej obstugi uzytkownikoéw systemu bonow

na Ustugi:

a) przesytanie Uczestnikom drogg elektroniczng (e-mail) informacji o ilosci
otrzymanych bonéw oraz informacji o sposobie logowania w celu sprawdzenia
liczby przyznanych, zarezerwowanych oraz wykorzystanych bonéw i dokonania
przez Ustugodawce rezerwacji Ustug z wykorzystaniem otrzymanych bonéw,

b) informowaniu Uczestnikow oraz Ustugodawcow z BUR na temat:

i) zasad uzyskania i dystrybucji bonow,

ii) dokonywania wptaty oraz ewentualnych zwrotéw wktadu wtasnego,

iii) zasad rozliczania bonow,

iv) zasad obstugi narzedzia informatycznego (systemie informatycznym)
z elektronicznymi bonami na Ustugi,
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c) przesytanie do Uczestnika drogg elektroniczng (e-mail) niezbednych danych
do rozliczenia Ustugi.

2. Dostawa elektronicznych bonéw na Ustugi dla Uczestnikow w narzedziu
informatycznym.

3. Przesytanie Uczestnikom droga e-mailowg informacji o Kodzie Weryfikacyjnym,
stuzacym do logowania sie do SBUR oraz informacji o Kodzie PIN, niezbednym
do rozliczenia ustugi.

4. Przyjmowanie i rozliczanie wktadu wtasnego Uczestnikow.

5. Rozliczanie zrealizowanych bondéw po potwierdzeniu przez Ustugodawce
zakonczenia realizacji Ustugi.

6. Dokonywanie ptatnosci na rzecz Ustugodawcy/éw za zrealizowane Ustugi.

7. Przekazywanie Uczestnikowi informacji o dokonaniu rozliczenia po zakonczonej
Ustudze.

8. Dokonywanie przelewu kwoty wynikajacej z rozliczenia bonéw na rachunek
bankowy Uczestnika, z ktérego dokonano wptaty wktadu wtasnego.

§ 10 Udziat w ustudze

1. W ramach Projektu realizowane sa Ustugi zamieszczone w Bazie Ustug
Rozwojowych z wyjatkiem:
a) prawa jazdy kat. AM, A1, A2, A, B1, B,
) coachingu,
) mentoringu,
) doradztwa biznesowego,
) Ustug $wiadczonych w formie zdalnej, opartej na interakcji uczestnika
z materiatem, ale bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera (dawniej: e-
learning) - nawet jesli dotyczy to tylko czesci Ustugi (tj. cze$¢ Ustugi opartej
na interakcji z materiatem, a cze$¢ Ustugi realizowanej stacjonarnie badz zdalnie
W czasie rzeczywistym).
2. Ustugi mogg by¢ realizowane w nastepujacych formach:
a) ustuga stacjonarna - Ustuga prowadzona jest przez trenera w wyznaczonym
miejscu,
b) ustuga zdalna w czasie rzeczywistym - trener prowadzi Ustuge na Zywo przez
komunikator, np. Zoom,
c) ustuga mieszana - ustuga stacjonarna, potaczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym:
i) wariant 1 - cze$¢ Ustugi odbywa sie w wyznaczonym miejscu, a drugg czesé
trener prowadzi na zywo przez komunikator,
ii) wariant 2 - Ustuga odbywa sie jednoczesnie dla czesci Uczestnikow na sali
szkoleniowej, a dla pozostatych na zywo przez komunikator.
3. Warunkiem realizacji Ustugi w ramach Projektu i rozliczenia jej bonami jest
zalogowanie sie Uczestnika do BUR, wybranie ustugi zgodnie z informacja zawarta
w IPR lub BK, realizowanej przez Ustugodawce, ktéry podpisat Umowe Ramowg z

D O O T
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9.

WUP w Toruniu. Uczestnik ma obowigzek zapisania sie do BUR na wybrang Ustuge
poprzez Formularz zapisu oraz dodanie dofinansowania, wybierajac z listy
rozwijanej numer ID nadany przez WUP w Toruniu. Brak mozliwosci wybrania ID
oznacza brak mozliwosci rozliczenia Ustugi za pomoca bonéw.

Po wybraniu Ustugi, Uczestnik przekazuje Ustugodawcy Kod weryfikacyjny oraz
numer PESEL, niezbedne do zarezerwowania bonéw na wybrang Ustuge.
Ustugodaweca potwierdza przyjecie zgtoszenia na ustuge w BUR, poprzez rezerwacje
bonéw u Operatora Finansowego za pomocg przekazanego przez Uczestnika kodu.
Jest to warunek sfinansowania Ustugi w ramach Projektu.

W ramach Projektu Kierunek - Rozwéj moga by¢ swiadczone wytacznie Ustugi
wprowadzone do Bazy przed rozpoczeciem ich $wiadczenia, ktére zostaty opisane
w Bazie zgodnie z wymaganiami opisanymi w adekwatnych instrukcjach/
wytycznych okreslonych przez PARP oraz zasadami ustalonymi w umowie ramowej
zawieranej z Ustugodawca przez WUP w Toruniu.

Jezeli cena godziny ustugi przekracza wartosc¢ okreslong w § 7 ust. 4, Uczestnik
doptaca te czes¢ naleznosci Ustugodawcy bezposrednio przed rozpoczeciem Ustugi
w formie zaliczki. Potwierdzenie nadwyzki wptaconej przez Uczestnika musi by¢
odnotowane na fakturze wystawionej przez Ustugodawce.

Uczestnik ma prawo przed rozpoczeciem Ustugi do zawarcia z Ustugodawca umowy
okreslajacej prawa i obowigzki obu stron w zwigzku z jej realizacja. Tre$¢ umowy
powinna by¢ tak sformutowana, aby zabezpiecza¢ zaréwno interesy Uczestnika jak
i Ustugodawcy. WUP w Toruniu nie jest strong przedmiotowej umowy oraz nie
ingeruje w jej zapisy.

W przypadku odwotania Ustugi lub rezygnacji Uczestnika z Ustugi przed jej
rozpoczeciem Ustugodawca zobowigzany jest do niezwtocznego odblokowania
zarezerwowanych bonéw na Ustuge.

Koszty ustugi rozpoczetej i nie zakonczonej z winy Uczestnika ponosi Uczestnik.

10.Po zakonczonej ustudze Uczestnik:

a) ma obowigzek dokonania oceny Ustugi zgodnie z zasadami okreslonymi
w Systemie Oceny Ustugi Rozwojowej w ciggu maksymalnie 14 dni od jej
zakonczenia. Mozliwo$¢ dokonania oceny Ustugi aktywowana jest
automatycznie po ustawieniu przez Ustugodawce statusow Uczestnika jako
,2ukonczyt” lub ,nie ukonczyt” co nastepuje nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od jej
zakonczenia,

b) przekazuje Ustugodawcy Kod PIN, w celu umozliwienia rozliczenia Ustugi,

c) otrzymuje zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w Ustudze i dokument
potwierdzajacy fakt nabycia kwalifikacji/kompetencji zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027 lub w przypadku nieosiaggniecia zaktadanych efektéw uczenia sie
otrzymuje dokument potwierdzajacy przystapienie do walidacji.
Dokumenty te powinny zawiera¢ co najmniej:
i) tytut ustugi,
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ii) identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w systemie teleinformatycznym tj.
numer ustugi i numer ID wsparcia,

iii) dane Uczestnika,

iv) date i miejsce $wiadczenia ustugi,

v) liczbe godzin ustugi,

vi) informacje na temat nabytych efektéw uczenia sie, do ktorych uzyskania
Uczestnik przygotowywat sie w procesie uczenia sie lub innych osiggnietych
efektéw tych ustug,

vii) kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata
na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji zarejestrowanych w ZRK,

viii)  oznaczenie zgodne z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji
(nie dotyczy dokumentow, ktorych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna
zmieniac i ingerowacé w ich wzory, np. z powodu obowigzujacego prawa),

d) otrzymuje dokument ksiegowy zawierajacy co najmniej:

i) dane Uczestnika i ptatnika,

ii) tytut ustugi,

iii) liczbe godzin ustugi w tym kwote rozliczong bonami,

iv) identyfikatory zwigzane z ustugg nadane w systemie teleinformatycznym tj.
numer ustugi oraz numer ID wsparcia,

v) w przypadku przekroczenia maksymalnych stawek dofinansowania
informacje o wptaconej przez Uczestnika nadwyzce (kwota rozliczana
bezposrednio miedzy Ustugodawca a Uczestnikiem).

11.Uczestnik moze zadac od Ustugodawcy wystawienia korekty dokumentéw,
o ktérych mowa powyzej, w ciggu 7 dni od wystawienia przez Uczestnika
uzasadnionego wezwania.

12.Bonami nie mogg by¢ sfinansowane koszty:
a) Ustug, ktore nie spetniajg warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w § 11 ust.

2,

b) Ustug, ktére nie spetniajg warunkow o ktérych mowa w ust. 3 i 4.
Obowigzkiem Uczestnika jest pokrycie kosztéw Ustug:
a) wskazanych w § 11 ust. 9 (pkt. a, b, e, f, g, h - jesli dotyczy Uczestnika),
b) zrealizowanych niezgodnie z zapisami ust. 3 i 4,
bezposrednio Ustugodawcy niezwtocznie po zakonczeniu Ustugi.

13.Realizacja Ustugi moze podlega¢ kontroli ze strony upowaznionych instytucji pod
katem m.in. weryfikacji zgodnosci ze standardami okreslonymi w Karcie Ustugi oraz
prowadzenia kontroli w miejscu realizacji Ustugi w celu sprawdzenia faktycznego jej
dostarczenia (tzw. wizyta monitoringowa). Poprzez miejsce realizacji Ustugi nalezy
rozumie¢ miejsce Ustugi realizowanej w formie stacjonarnej, jak i zdalnej
realizowanej w czasie rzeczywistym np. Swiadczonej poprzez Internet. Odmowa
poddania sie kontroli jest rwnoznaczna z obowigzkiem pokrycia kosztéw Ustugi
przez Uczestnika badZz Ustugodawce.
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§ 11 Rozliczenie umowy dofinansowania ustug

1. Po zakonczonej Ustudze Ustugodawca przesyta Uczestnikowi oraz Operatorowi
finansowemu dokumenty do rozliczenia Ustugi.

2. Operator finansowy dokonuje rozliczenia Ustug po przeprowadzeniu weryfikacji
dokumentoéw pod katem spetnienia przez nie okreslonych warunkéw, po kosztach
rzeczywistych, nie wiekszych niz przyjete limity okreslone w § 7. W wyniku
rozliczenia, Uczestnik otrzymuje drogg elektroniczng potwierdzenie dokonania
rozliczenia Ustug oraz ewentualny zwrot nadptaconego wktadu wtasnego (jest to
réwnoznaczne z momentem skutecznego rozliczenia bondw na Ustuge Rozwojowa).

3. Bony zostang rozliczone, jezeli Uczestnik:

a) wybrat rodzaj Ustugi, ktora jest zgodna z Kategorig wskazang w IPR lub BK,

b) zgtosit sie na Ustuge za posrednictwem Bazy, podajgc wtasciwe ID wsparcia,

c) udostepnit bony Ustugodawcy realizujgcemu wybrang przez niego ustuge przed
jej rozpoczeciem,

d) zrealizowat Ustuge u Ustugodawcy zarejestrowanego w BUR na dzien
rozpoczecia zapisu na Ustuge, posiadajagcego umowe ramowg z WUP w Toruniu,

e) uczestniczyt w ustudze zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie Ustugi,

f) dokonat w wymaganym terminie oceny Ustugi w Systemie Oceny Ustug

Rozwojowych,

zrealizowat Ustuge zgodnie z Umowg dofinansowania ustug,

zrealizowat Ustuge po cenie zgodnej lub nizszej od oferty przedstawionej

w BUR,

i) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup Ustugi,
i) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany.

4. W przypadku gdy Ustugodawca:

a) nie wywiaze sie z obowigzkow, okreslonych w Umowie ramowej dotyczacej
realizacji i rozliczania Ustug z wykorzystaniem bonoéw elektronicznych w ramach
Projektu Kierunek - Rozwdj,

b) rozliczy bonami Ustugi, ktére nie spetniajg warunkow kwalifikowalnosci
okreslonych w § 11 ust. 9 ¢, d oraz h - jesli dotyczy Ustugodawcy,

koszty takiej Ustugi ponosi Ustugodawca.

5. W przypadku odrzucenia Ustugi lub jej rozliczenia przez Operatora finansowego,
istnieje mozliwos¢ odwotania sie od tej decyzji do WUP w Toruniu, w ciggu 14 dni
kalendarzowych od otrzymania informacji o odrzuceniu rozliczenia.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w dokumentach niezbednych
do rozliczenia Ustugi, Operator finansowy celem dokonania korekty, informuje
o tym Ustugodawce w ciggu 5 dni roboczych od daty ich wptywu.

7. Wktad wtasny Uczestnika Operator finansowy rozlicza:

a) po uptywie terminu obowigzywania umowy dofinasowania - w przypadku
zarezerwowania i niewykorzystania bonéw przez UP,
b) po wykorzystaniu przez Uczestnika wszystkich zaméwionych bonéw na Ustugi,
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c) na wniosek Uczestnika.

8. Zwrot srodkow stanowigcych wktad wtasny Uczestnika, co do zasady dokonywany

jest na rachunek bankowy, z ktérego wptyneta wptata. Zwrot nastepuje w ciggu 10
dni roboczych od daty wptywu do Operatora finansowego poprawnie
wystawionych i skompletowanych dokumentéw od Ustugodawcy z BUR.

. Nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw Ustugi, ktéra:

a) jest $wiadczona przez Ustugodawce na rzecz swoich pracownikow,

b) jest Swiadczona przez Ustugodawce, z ktérym Uczestnik jest powigzany
kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie w szczegoélnosci:

i. udziat w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spoétki, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez iz FEdKP,

iii.  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta lub pethomocnika,

iv.  pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Ustugodawcy,
w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku z matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

c) jest Swiadczona poprzez Ustugodawce powigzanego z WUP w Toruniu
kapitatowo lub osobowo, przy czym powigzania te rozumiane s jak w pkt. b,

d) jest swiadczona przez Ustugodawce petnigcego funkcje Operatora lub partnera
operatora PSF w ktorymkolwiek programie regionalnym lub programie Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

e) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z Ustuga, w szczegdlnosci koszty
srodkow trwatych przekazywanych Uczestnikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktdre moga zostaé
sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych
usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,

f) dotyczy kosztéw Ustugi, ktérej obowigzek przeprowadzenia na zajimowanym
stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe
szkolenia z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, szkolenia okresowe
potwierdzajace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy),

g) jest podwajnie finansowana, realizowana na rzecz tego samego Uczestnika.
Ustuga dofinansowana w ramach Projektu nie moze by¢ dofinansowana z innych
zrédet. Nie ma mozliwosci udziatu tego samego Uczestnika w tym samym
szkoleniu u tego samego Ustugodawcy (niezaleznie od terminu, kiedy szkolenie
miato miejsce),

17



h) jesli Uczestnik badz Ustugodawca w bezposredni lub posredni sposob wspieraja
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej na Ukrainie lub s3g za nie odpowiedzialni.

§ 12 Obstuga Uczestnikow

1. W celu umozliwienia uczestnictwa we wsparciu osobom dorostym z obszaru catego
wojewodztwa kujawsko - pomorskiego, WUP w Toruniu prowadzi Punkty Obstugi
Klienta (w tym mobilne):

a)

)

o 0O T

)
)
)

- 0

)
g)

POK w Bydgoszczy, ul. Gimnazjalna 2a,

POK w Bydgoszczy, ul. Paderewskiego 26,
POK w Grudziadzu, ul. Warynskiego 4,

POK w Inowroctawiu, ul. Szeroka 1,

POK w Toruniu, ul. Szosa Chetminska 30/32,
POK we Wtoctawku, ul. Bulwary 5b,

POK we Wtoctawku, ul. Torunska 30.

W zakresie wsparcia udzielanego przez POK potencjalny Uczestnik ma mozliwos¢
wyboru dowolnego punktu na terenie wojewddztwa kujawsko - pomorskiego.
2. Punkty Obstugi Klienta zapewniaja:

dostepnosc¢ w godzinach dostosowanych do potrzeb i mozliwosci
potencjalnych Uczestnikéw,

udzielenie informacji o Projekcie,

wstepna weryfikacje mozliwosci udziatu w Projekcie,

wskazanie wymaganych dokumentéw i pomoc przy zgtoszeniu do Projektu,
biezace wsparcie Uczestnikdw, w tym realizacje doradztwa edukacyjno -
zawodowego.

3. Niezaleznie od POK w ramach Projektu prowadzone jest Biuro Obstugi Klienta
(BOK).

4. Siedziba BOK znajduje sie w Toruniu, przy ul. Szosa Chetminska 30/32, e-mail:
bonyrozwojowe@wup.torun.pl .

5. Do zadann BOK nalezy:

g)

udzielanie informac;ji (telefonicznej oraz e-mailowej) o Projekcie,

obstuga procesu zawierania umow dofinansowania ustug z Uczestnikami,
wsparcie Uczestnikéw podczas realizacji umowy,

monitorowanie potrzeb szkoleniowych Uczestnikéw i wypetniania przez
Uczestnikdw obowigzkéw zwigzanych z zaméwionymi bonami,

pomoc w wyszukiwaniu Ustug dla Uczestnikéw,

nadawanie nr ID wsparcia w Bazie, umozliwiajgcego zapisanie sie przez
Uczestnika na Ustuge z dofinansowaniem,

wspotpraca z Operatorem finansowym w celu zapewnienia wtasciwej obstugi
Uczestnika, w tym weryfikacja sprawozdan.

6. Punkty Obstugi Klienta oraz Biuro Obstugi Klienta czynne sg zgodnie
z harmonogramem opublikowanym na stronie www.zainwestujwsiebie.pl.
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7. Operator finansowy prowadzi obstuge telefoniczng pod numerem 22 346 75 35
oraz mailowa pod adresem kierunek-rozwoj@cok.pluxee.pl i udziela informacji m.in.
Uczestnikom w zakresie okreslonym w § 9.

§ 13 Ochrona danych osobowych i polityka prywatnosci

1. Dane osobowe Uczestnika sg przetwarzane zgodnie z informacjg zawarta
w Klauzuli informacyjnej stanowiacej zatacznik do Formularza zgtoszeniowego
podpisanego w trakcie przystepowania Uczestnika do Projektu. Informacja
o przetwarzaniu danych osobowych w ramach Projektu Kierunek - Rozwydj,
realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027, jest dostepna takze na stronie
https://wup.torun.ibip.pl/public/?id=200735.

2. Przy przetwarzaniu danych osobowych WUP w Toruniu przestrzega przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE.L.z2016r. Nr 119, str. 1).

3. Dane osobowe Uczestnika mogg by¢ przetwarzane przez WUP w Toruniu
wytacznie w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym m.in. potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji,
komunikacji, weryfikacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci, zarzadzania
finansowego, dziatan informacyjno-promocyjnych oraz swiadomosciowych.

§ 14 Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

1. Uczestnik ma prawo do:

a) udziatu w procesie doradczym, ktérego efektem bedzie informacja zwrotna
w postaci IPR lub BK,

b) udziatu w Ustudze wybranej z BUR zgodnie z zapisami IPR lub BK, pod
warunkiem dostepnych srodkéw i czasu na realizacje Ustugi,

c) do otrzymywania informacji na kazdym etapie udziatu w Projekcie w przypadku
zgtoszonych watpliwosci,

d) zawarcia umowy z Ustugodawca, okreslajaca prawa i obowiazki stron w czasie
trwania Ustugi,

e) dostepu do swoich danych osobowych i ich poprawiania,

f) otrzymania zaswiadczenia potwierdzajagcego udziat w Ustudze i dokumentu
potwierdzajgcego fakt nabycia kwalifikacji/kompetencji lub, w przypadku
nieosiagniecia efektdw uczenia sie, otrzymania dokumentu potwierdzajgcego
przystapienie do walidacji oraz dokumentu ksiegowego za zrealizowang Ustuge,

g) zamowienia bonéw maksymalnie do limitu kwotowego 6 400,00 zt, pod
warunkiem dostepnych Srodkow,
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h)

otrzymania zwrotu nadwyzki wktadu wtasnego po rozliczeniu jej przez

Operatora finansowego,

odwotania sie od decyzji doradcy zawodowego, o ktérej mowa w paragrafie 6

ustep 16

zawarcia jednego aneksu do Umowy dofinansowania ustug w ramach Projektu

Kierunek - Rozwéj w zwiazku z:

a. zmiang Kategorii Ustug o ktérych mowa w § 6 ust. 12, co wigze sie
z przeprowadzeniem dodatkowej ustugi doradztwa edukacyjno -
zawodowego i/lub

b. zwiekszeniem ilosci zamdéwionych bondw, o ktérym mowa w § 7 ust. 8, co
moze wigzac sie z sie z przeprowadzeniem dodatkowej ustugi doradztwa
edukacyjno - zawodowego i/lub

c. wydtuzeniem okresu, do ktérego mozna wykorzystac i rozliczy¢ bony,
wskazanego w Umowie dofinansowania ustug w ramach Projektu Kierunek -
Rozwydj, jednak nie dtuzej niz do 31.12.2025.
Whiosek o aneks wraz z uzasadnieniem, podpisany przez Uczestnika
Projektu nalezy przesta¢ na adres e-mail: bonyrozwojowe@wup.torun.pl.
W temacie e- meila nalezy wpisa¢ ,wniosek o aneks”.

2. Uczestnik jest zobowigzany do:

a)
b)
c)

d)

zapoznania i przestrzegania niniejszego Regulaminu,

posiadania Profilu zaufanego,

podpisania w formie elektronicznej Formularza zgtoszeniowego wraz

z oSwiadczeniami,

niezwtocznego informowania WUP w Toruniu o wszelkich okolicznosciach
majacych wptyw na prawidtowa realizacje warunkdéw Umowy dofinansowania
ustug w ramach Projektu Kierunek - Rozwéj, w tym zmianie statusu o ktérym
mowaw § 4 ust. 1 pktcid,

przestrzegania ustalonych termindéw spotkan z doradcg zawodowym;

w przypadku braku mozliwosci udziatu w spotkaniu poinformowania o tym
fakcie z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem,

podpisania Umowy dofinansowania ustug w ramach Projektu Kierunek -
Rozwéj w formie elektronicznej,

przestrzegania warunkéw umowy dofinansowania Ustug,

dokonania wptaty wktadu wtasnego w ustalonych - kwocie oraz terminie,
wykorzystania bondw na realizacje Ustug zgodnie z ustaleniami wynikajgcymi z
procesu doradczego (IPR/BK),

zapisania sie na wybrang Ustuge za pos$rednictwem BUR, po otrzymaniu
informacji od Operatora finansowego o przyznanych bonach, podajac wtasciwe
ID wsparcia,

przekazania Ustugodawcy Kodu Weryfikacyjnego oraz Kodu PIN, niezbednych
do zapisu i rozliczenia Ustugi,
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)

dokonania oceny Ustugi w Systemie Oceny Ustug Rozwojowych w terminie 14
dni od zakonczenia Ustugi,

m) w przypadku gdy rzeczywisty koszt jednej godziny Ustugi jest wyzszy niz

n)
o)

120,00 zt, wptacenia tej réznicy do Ustugodawcy przed rozpoczeciem Ustugi,
przystapienia do walidacji konczacej Ustuge,
pokrycia na rzecz Ustugodawcy kosztéw Ustugi, w przypadku:

i.  nieuzyskania zaswiadczenia potwierdzajgcego zrealizowanie Ustugi,

ii. nieprzystgpienia do walidacji,

iii. przerwania udziatu w Ustudze,
przekazania informacji dotyczacych sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie
do 4 tygodni od zakonczenia udziatu,
poddania sie ewaluacji, kontroli i audytowi, majacych na celu weryfikacje
prawdziwosci danych zawartych w sktadanych dokumentach oraz udziatu
w Projekcie, w tym poddaniu sie kontroli w miejscu $wiadczenia Ustugi (wizyta
monitoringowa w trakcie realizacji projektu),
zapewnienia kontrolerom, audytorom, ewaluatorom oraz innym uprawnionym
osobom lub podmiotom wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z udziatem
w Projekcie.

§ 15 Zakonczenie udziatu w Projekcie

1. Za zakonhczenie udziatu w Projekcie przyjmuje sie date:

a)
b)

przerwania ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego,

zakonczenia ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego, jezeli Uczestnik nie
korzysta z systemu bonowego lub wybrana przez niego Ustuga nie przyczynia
sie do rozwoju zawodowego,

uptywu terminu, o ktérym mowa w § 6 ust. 13 tj. dwdch miesiecy jako
maksymalnego czas na realizacje ustugi doradztwa edukacyjno-zawodowego,
uptywu terminu, o ktérym mowa w § 8 ust. 6 tj. 14 dni roboczych na wptate
wktadu wtasnego do Operatora finansowego,

uptywu terminu na wykorzystanie bonéw, okreslonego w Umowie
dofinansowania ustug w ramach Projektu Kierunek - Rozwdj,

wptywu do WUP w Toruniu rezygnacji Uczestnika z udziatu w Projekcie,
ostatecznego rozliczenia przez Operatora finansowego Ustug zrealizowanych
przez Uczestnika.

2. Za rezygnacje Uczestnika z udziatu w Projekcie uznaje sie ztozenie oswiadczenia
0 rezygnacji, zawierajacego co najmniej imie, nazwisko, adres zamieszkania oraz nr
PESEL Uczestnika.

3. WUP w Toruniu ma prawo wykluczy¢ z udziatu w Projekcie Uczestnika, ktéry swoja
postawg lub zachowaniem narusza ogélnie przyjete normy wspétzycia spotecznego.

§ 16 Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje od 8 pazdziernika 2024 roku.
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2. WUP w Toruniu zastrzega sobie prawo zamiany niniejszego Regulaminu.
3. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw wsparcia w ramach Projektu

oraz o zmianach Regulaminu uczestnicy zostang poinformowani za posrednictwem
strony internetowej: www.zainwestujwsiebie.pl.

. W sytuacji wystapienia sity wyzszej, przez ktorg rozumie sie zjawisko o charakterze

nadzwyczajnym, ktéoremu nie mozna zapobiec normalnymi srodkami, WUP

w Toruniu zastrzega sobie mozliwos$¢ wprowadzenia szczegélnych zasad realizacji
Projektu, dotyczacych m.in. terminéw, form realizacji lub dokumentowania Ustug.
O wszelkich szczegblnych zasadach WUP w Toruniu bedzie na biezaco informowat
na stronie internetowej Projektu www.zainwestujwsiebie.pl. Zgodnie z linig
orzecznictwa Sadu Najwyzszego sita wyzsza musi spetniac 3 kryteria:

a) zewnetrzne - majace swe zrodto poza podmiotem, z ktdrego dziataniem
zwigzana jest odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng
niemozliwos¢ przewidzenia jakiego$ zdarzenia, lecz o maty stopien
prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej sytuacji w swietle
obiektywnej oceny wydarzen,

c) niemozliwe do zapobiezenia - nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego
nastepstwom przy zastosowaniu wspotczesnej techniki.

. Sprawy sporne, w tym wynikajace z zapiséw w par. 11 ust. 4 pkt a), jak réwniez

nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Dyrektora WUP w
Toruniu lub przez osobe upowazniong. Przy rozpatrywaniu odwotan z tego tytutu
uwzglednia sie wptyw stwierdzonych naruszen na kwalifikowalno$¢ wydatkéw,
realizacje celéw projektu oraz zgodnos¢ z Zasadami realizacji projektu wtasnego i
innymi wigzacymi WUP procedurami i przepisami prawa.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy

dokumentow programowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027, wytyczne wydawane przez WUP w Toruniu, dotyczace
realizacji i rozliczania Ustug dostepne na stronie internetowej
www.zainwestujwsiebie.pl oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 17 Zataczniki do Regulaminu

1.

Zatacznik nr 1 - Informacja o przetwarzaniu Twoich danych osobowych w ramach
Projektow wtasnych WUP w Toruniu realizowanych w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Zatacznik nr 2 - Informacja dotyczaca realizacji doradztwa edukacyjno -
zawodowego w formie zdalnej.

Zatacznik nr 3 - Wykaz podkategorii Ustug.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik 1

INFORMACJA O PRZETWARZANIU TWOICH DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH
Projektow wtasnych WUP w Toruniu realizowanych w ramach

Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

KTO JEST ADMINISTRATOREM TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedg wykorzystywane Twoje dane
osobowe, jest Wojewoddzki Urzad Pracy w Toruniu (dalej: WUP) z siedzibg w Toruniu (87-100)
przy ulicy Szosa Chetminska 30/32.

Ponadto dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez innych administratoréw m.in.:

- Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej,

- Ministra wtasciwego ds. rozwoju, petnigcego funkcje Instytucji Koordynujgcej Umowe
Partnerstwa,

- podmioty prowadzace badania ewaluacyjne,

- Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, petnigcag funkcje administratora danych
osobowych odbiorcéw i uczestnikéw ustug, gromadzonych w Bazie Ustug
Rozwojowych.

JAK SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC, ZEBY UZYSKAC WIECEJ INFORMACJI O
PRZETWARZANIU TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Napisz do wyznaczonego przez nas inspektora ochrony danych (IOD). Oto jego dane

kontaktowe:

= adres e-mail: iod@wup.torun.pl,

= adres pocztowy:
Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
Wojewaddzki Urzad Pracy w Toruniu,
ul. Szosa Chetminska 30/32,
87-100 Torun

SKAD MAMY TWOJE DANE | PO CO JE ZBIERAMY?

Twoje dane osobowe mozemy pozyskiwaé od Ciebie, wykonawcow, podwykonawcéw,
oferentéw, ich pracownikéw, reprezentantéw i pethomocnikéw, innych podmiotéw biorgcych
udziat w realizacji projektu i FEAKP (w tym NGO), krajowych i innych instytucji, systeméw
teleinformatycznych i rejestréw, w tym rejestrow publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (dalej: ustawa wdrozeniowa).

Podanie przez Ciebie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy lub jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, a odmowa podania

danych osobowych uniemozliwi wypetnienie ww. obowigzku, zadania publicznego lub realizacje
umowy.

‘:‘%ﬁ‘é”&'ze % Kufoweka Pomrsie m cierunex BB
gz ROzZWOJ RV

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu
jest Jednostka Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
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JAKI JEST CEL | PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH
OSOBOWYCH PRZEZ WUP?

Celem przetwarzania jest realizacja projektu wtasnego w ramach programu regionalnego
priorytet 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtaczenia
spotecznego w zakresie Dziatania 8.19 UCZENIE SIE DOROSLYCH.

Dane beda przetwarzane w szczegdlnosci dla ubiegania sie o dofinansowanie projektu, realizacji
projektu w tym m.in. potwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, komunikacji, weryfikacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci,
zarzadzania finansowego oraz dziatan informacyjno-promocyjnych oraz swiadomosciowych.

Podstawa prawna przetwarzania:

= art. 6 ust. 1 lit. b RODO* - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub do podjecia dziatan na zadanie osoby ktérej
dane dotyczg przed zawarciem umowy,

« art. 6 ust. 1 lit c RODO* - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze,

=« art. 6 ust. 1 lit e RODO* - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi,

« art. 9 ust. 2 lit. g RODO* - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z
waznym interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktére sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty
prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw
podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotycza,

w zwigzku z:
= Uustawg wdrozeniows,

« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajagcym wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowej,

« rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajagcym
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. b RODO*: ,dalsze przetwarzanie do celéw archiwalnych w interesie
publicznym, do celdw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych nie jest
uznawane w mysl art. 89 ust. 1 za niezgodne z pierwotnymi celami”.

KOMU UDOSTEPNIAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Zgodnie z art. 89 ustawy wdrozeniowej - dostep do Twoich danych osobowych - przystuguje
ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego wykonujacemu zadania panstwa
cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych, instytucji
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zarzadzajacej, instytucji audytowej, a takze podmiotom, ktérym WUP i wymienione podmioty
powierzaja realizacje zadan na podstawie odrebnej umowy, w zakresie niezbednym do realizacji
ich zadan wynikajacych z przepiséw ustawy wdrozeniowe] oraz przystuguje Prezesowi Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, podmiotom zwigzanym z realizacjg zadan w ramach programu
regionalnego, w szczegdlnosci zaangazowanym w proces audytu, ewaluacji, kontroli, oceny i
ekspertyzy i innym podmiotom upowaznionym na mocy prawa.

Wyzej wskazane podmioty udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do realizacji
ich zadan, w szczegélnosci przy pomocy systemow teleinformatycznych.

Dane moga by¢ takze udostepnione ustugodawcom w zakresie serwisowania oraz konserwacji
infrastruktury teleinformatycznej urzedu oraz innym podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz
WUP i ww. podmiotdw.

JAK DtUGO PRZECHOWUJEMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Przechowujemy Twoje dane osobowe do momentu wygasniecia obowigzku ich
przechowywania wynikajgcego z przepiséw prawa. Przewiduje sie, ze data ta nie bedzie
p6zniejsza niz 31.12.2041 r. Po tym terminie dane zostana usuniete zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami prawa.

JAKIE MASZ UPRAWNIENIA WOBEC WUP W ZAKRESIE PRZETWARZANYCH DANYCH?

W celu zapewnienia Tobie kontroli nad swoimi danymi, RODO* okreéla szereg praw, z ktérych
mozesz skorzystad, tj. prawo do zadania dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do informacji czy podejmowanie decyzji
w Twojej sprawie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany, w tym poprzez profilowanie.
Ponadto, masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Nalezy jednak mie¢ na uwadze, iz ze wzgledu na charakter i kontekst przetwarzania Twoich
danych, nie kazde zadanie jako administrator jesteSmy w stanie spetnié¢. W tym celu mozesz
skontaktowac sie z wyzej wskazanym Inspektorem Ochrony Danych.

CZY PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE AUTOMATYCZNIE (W TYM POPRZEZ
PROFILOWANIE) W SPOSOB WPLYWAJACY NA TWOJE PRAWA?

Twoje dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym profilowanie, jednakze
zadne decyzje wywotujgce skutki prawne wobec Ciebie nie beda oparte wytacznie na
automatycznym przetwarzaniu danych osobowych i nie wigzg sie z takg automatycznie
podejmowang przez nas decyzja.

CZY PRZEKAZUJEMY TWOJE DANE DO PANSTW TRZECICH LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWYCH?

Twoje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

* ILEKROC MOWA W NINIEJSZEJ INFORMACJI O RODO, NALEZY PRZEZ TO ROZUMIEC
ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27
KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z
PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU
TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

S Samorzad Wojewddztwa
ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 2 Informacja dotyczaca realizacji doradztwa edukacyjno - zawodowego
w formie zdalnej

Przygotowanie do rozmowy z doradcg zawodowym on-line

UWAGA! Ponizej opisujemy kroki bezwzglednie konieczne, aby stac sie uczestnikiem
projektu Kierunek - Rozwd;.

1) W pierwszej kolejnosci zastanow sie czy posiadasz narzedzie niezbedne do
podpisania Formularza zgtoszeniowego w formie elektronicznej. Jest to warunek
konieczny, bez ktérego nie bedziesz mégt zrealizowac spotkania on-line.
Narzedzie przyda sie Tobie takze do podpisania umowy dofinansowania ustug.
Rekomendujemy posiadanie BEZPEATNEGO profilu zaufanego. Jezeli jego nie
posiadasz mozna go zatozy¢ w prosty sposéb na stronie:
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage
Wiecej informacji dotyczacych profilu zaufanego znajdziesz TUTAJ

2) Gdy twierdzaco odpowiesz na punkt 1 mozesz uméwic sie na spotkanie on-line

3) Po otrzymaniu maila ,umowione spotkanie z doradcg zawodowym on-line”
przygotuj nastepujace dokumenty kwalifikujgce Cie do udziatu w projekcie
potwierdzajgce Twoj zwigzek z wojewddztwem kujawsko-pomorskim:

a) jesli jestes mieszkancem - przygotuj dokument zobowigzaniowy, moze to
by¢ zaswiadczenie o zameldowaniu, kserokopia decyzji w sprawie wymiaru
podatku od nieruchomosci, kopia rachunkéw lub faktur za media, Scieki,
odpady komunalne lub inny réwnowazny dokument jak np. potwierdzenie
wygenerowane z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS czy zaswiadczenie z
PUP o posiadaniu statusu osoby bezrobotnej w dniu jego wydania.

b) jesli pracujesz - przygotuj zaswiadczenie od pracodawcy; przyktadowy wzor
zaswiadczenia dostepny jest na stronie
https://zainwestujwsiebie.pl/artykul/Strefa-uczestnika) lub umowe o prace,
c) jesli sie uczysz - przygotuj zaswiadczenie ze szkoty lub placéwki
edukacyjne;j.

4) Dodatkowo, jezeli jestes osobg z niepetnosprawnoscia, przygotuj dokumenty
wymienione w § 6 ust. 3 pkt. ) Regulaminu. Dokumenty te nie s3 jednak
niezbedne, aby wzig¢ udziat w projekcie. Sg jednak obowigzkowe, jesli bierzesz
udziat w naborze dla grup preferowanych.
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5) Natomiast jezeli jestes obywatelem kraju spoza UE, bezpanstwowcem lub
osobga bez ustalonego obywatelstwa przygotuj kopie zezwolen na pobyt staty
lub czasowy, kopie kart pobytu, kopie zezwolen na pobyt rezydenta
dtugoterminowego UE, w przypadku obywateli Ukrainy ktérzy przybyli na
terytorium RP od dnia 24 lutego 2022r. w zwigzku z dziataniami wojennymi
dokumenty wymienione w ustawie z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwiagzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa.

6) Zréb wyrazny, czytelny skan lub zdjecie wszystkich wymaganych dokumentéw
i odeslij je e-mailem do doradcy zawodowego w dniu uméwionego spotkania
zdalnego wraz z podaniem nazwy swojego profilu (imie i nazwisko) w
programie Zoom (wiecej informacji o oprogramowaniu ponizej).

7) W mailu, ktéry dostates z naszego systemu zaraz po rejestracji przestalismy Ci
formularz ,Historia edukacyjno-zawodowa”. Jesli jeszcze tego nie zrobites,
przeczytaj zamieszczone tam informacje i uzupetnij formularz, a nastepnie
zapisz go na swoim komputerze i przeslij do doradcy, co do zasady, na dwa dni
przed spotkaniem.

Administratorem Twoich danych jest Wojewédzki Urzad Pracy w Toruniu, majacy
siedzibe w Toruniu (87-100) przy ul. Szosa Chetminska 30/32. Z administratorem
danych mozna sie skontaktowac poprzez adres mailowy do wyznaczonego przez nas
inspektora ochrony danych: iod@wup.torun.pl lub pisemnie na w/w adres siedziby
administratora. Zapoznaj sie z petna trescig Klauzuli informacyjne;j.

Wojewddztwo -
KUJAWY Kujawsko-Pomorskie KIERUNEK
POMORIZE

- L
ROZWOJ IR/

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu
Jjest Jednostka Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
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Skad wzigé program Zoom?

Zoom mozna bezptatnie pobra¢ na stronie: https://zoom.us/pl/download

W trakcie instalacji system bedzie wyswietlat wskazowki, co nalezy zrobi¢, zeby
poprawnie go zainstalowac i uruchomic.

Czy Zoom mozna zainstalowac na kazdym komputerze?

W zasadzie tak. W razie watpliwosci lub probleméw warto jednak przesledzi¢
wymagania systemowe, ktére urzadzenie musi spetnia¢, zeby Zoom mégt by¢
zainstalowany.

Informacje na ten temat znajduja sie TU.
Jak uruchomi¢ Zoom i korzystac z niego?

Zachecamy do zapoznania sie z informacjg na stronie Zoom. W przypadku dalszych
watpliwosci mozna skorzysta¢ z darmowego szkolenia online przygotowanego przez
autoryzowanego partnera Zoom firme: Greeneris Sp. z 0.0. Szkolenie jest dostepne
TUTAJ.

Kontakt z doradca zawodowym

1) W dniu rozmowy, o umoéwione]j godzinie, doradca zadzwoni do Ciebie przez
Zoom.

2) Jesli nie mozesz uczestniczy¢ w spotkaniu w wyznaczonym terminie, skontaktuj
sie z doradcg zawodowym najpdézniej dwa dni robocze przed planowang
rozmowa. Masz mozliwos$¢ jednokrotnej zmiany terminu spotkania z doradca.

Zapewniamy poufnosé

Twoja rozmowa z doradcg jest catkowicie poufna. Nie zostanie przez nas nagrana.
Nie wyrazamy rowniez zgody, abys Ty jg nagrywat.

Do skorzystania ze zdalnej rozmowy doradczej potrzebne sa:

e komputer ze sprawng kamera, mikrofonem i gtosnikiem;

e dostep do Internetu;

e bezptatne oprogramowanie Zoom:;

¢ miejsce do indywidualnej rozmowy z doradca, dobrze oswietlone, w ktérym
bedzie cicho, nikt i nic nie bedzie Cie rozprasza¢. W trakcie rozmowy nikt inny
nie moze przebywaé w pomieszczeniu, z ktérego rozmawiasz z doradca;

e notatnik, dtugopis oraz dokument tozsamosci (do wgladu).
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Zatacznik nr 3. Wykaz podkategorii ustug rozwojowych.

Kategorie Podkategorie
Marketing

PR

Sprzedaz

Logistyka

Organizacja

Negocjacje

Zarzadzanie zasobami ludzkimi
Zarzgdzane przedsiebiorstwem
Ochrona srodowiska

Ekologia i Rolnictwo Rolnictwo

Weterynaria

Audyt
Rachunkowos$é/ksiegowosé
Bankowos¢

Finanse i bankowo$¢ Inwestycje

Podatki

Ubezpieczenia

Windykacja

Finanse i doradztwo finansowe
Aplikacje biznesowe
Bezpieczenstwo IT

Internet

Obstuga komputera
Informatyka i Telekomunikacja Programowanie
Telekomunikacja
Administracja IT i systemy komputerowe
Projektowanie graficzne i wspomagane
komputerowo

Bazy danych

Artystyczne

Inne Turystyka i hotelarstwo
Gastronomia

Edukacja

Jezyki Jezyki obce

Prawo i Administracja Administracja publiczna

Prawo pozostate

Prawo administracyjne

Prawo budowlane

Biznes
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Prawo handlowe

Prawo ogdlne

Prawo pracy

Prawo Unii Europejskiej

Zamowienia publiczne

Ochrona informacji niejawnych

Organizacje pozarzadowe (NGO)

Pomoc spoteczna

Prawo Jazdy

Prawo jazdy m.in. kat. C, C+E, D

Kursy specjalistyczne

Kurs na instruktora/egzaminatora prawa
jazdy

Dietetyka
Styl Zycia Sport
Uroda
Automatyka i robotyka
Geodezja i kartografia
Hydraulika
Papiernictwo i poligrafia
Elektronika i elektrotechnika
Techniczne Inzynieria i metrologia

Mechanika i mechatronika

Metalurgia i spawalnictwo

Budownictwo i projektowanie

Energetyka i gazownictwo

Obstuga maszyn i urzadzen

Pozostate techniczne

Transport i Motoryzacja

Motoryzacja

Transport i logistyka

Zdrowie i Medycyna

Farmacja

Logopedia

Psychologia i rozwéj osobisty

Medycyna

Medycyna estetyczna i kosmetologia

Optyka

Stomatologia

Zdrowie Publiczne

‘Wojewddztwo
KUJAWY Kujawsko-Pomorskie
POMORZE

Wojewaodzki Urzad Pracy w Toruniu
jest Jednostka Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
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